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La configuracion regional es una herramienta esencial e indispensable que nos ayudara a
que nuestros programas de escritorio funcionen correctamente evitando errores y fallas.

1-Para iniciar el proceso de configuracion regional, Debemos ir a nuestra “Barra de
busqueda” o “Buscar”, ubicado en la barra de tareas en la parte inferior de nuestro
escritorio.

2-En la barra de busqueda escribir “Panel de control” e ingresar haciendo clic izquierdo.
O en la casilla “Abrir”.

panel de control
Aplicaciones Documentos Web Configuracion Carpetas

Mejor coincidencia ‘

Panel de control
Sistema

Aplicaciones Panel de control

Sistema

O Configuracién

Buscar en Internet
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3-En el Panel de control se nos abrira una ventana como en la imagen a continuacion, en
la cual nos dirigiremos a “Reloj y Region”.

Ajustar la configuracion del equipo Verpor:  Categoria ¥

Sistema y seguridad
Revisar el estado del equipo

Guardar copias de seguridad de tus archivos con
Historial de archivos

Copias de seguridad y restauracién (Windows 7)

Cuentas de usuario
®y Cambiar el tipe de cuenta

Apariencia y personalizacion

Redes e Internet o —
Ver el estado y las tareas de red )y =i

Cambiar formatos de fecha, hora o ndmero

Accesibilidad

Permitir que Windows sugiera pardmetros de
configuracién

Programas Optimizar la presentacion visual

Hardware y sonido
Ver dispositivos e impresoras
Agregar un dispositive
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Desinstalar un programa

4- Dentro de este “Reloj y region” haremos clic izquierdo en “Region”.

Fechay hora

Configurar la hora y lafecha | Cambiar la zona horaria | Agregar reloje:

Region
Cambiar formatos de fecha, hora o nimero
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5-Se nos abrira una ventana “Regidon” en la cual debemos asegurarnos que el “formato:”

este configurado en “Espafiol (Espafa)” y que el formato de moneda este en “$”. Para
esto debemos hacer clic en la casilla formato:

B Region *

Formatos  Administrative @

Formato:

Espafiol (Espafia) w

Cambiar método de crdenacion

Preferencias de idioma

Formatos de fecha y hora

Fecha corta: dd/MM/aaaa ~
Fecha larga: dddd, d' de "MMMM' de 'aaaa ~
Hora corta: H:mm ~
Hora larga: H:mm:ss ~
Primer dia de la

lunes -
semana:
Ejernplos
Fecha corta: 06/01/2025
Fecha larga: lunes, 6 de enero de 2025
Hora corta: 9:26
Haora larga: 0:26:33

Configuracién adicional...

Cancelar Aplicar

6-Hacer clic en formato y asegurarse de estar en “Espafiol (Espafia)”.

Formato:

Esparicl (Esparia)
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7- Para cambiar el formato de La Moneda, Debemos hacer clic en “Configuracion
adicional...” ubicado en la parte inferior de la ventana “Region”

¥ Regitn X
Formates  Administrativo

Formato:
Espafiol (Espafia) ~

Cambiar método de ordenacidn

Preferencias de idicma

Formatos de fecha y hora

Fecha corta: dd/MM/aaza -
Fecha larga: dddd, d' de "MMMM' de 'aaaa e
Hora corta: H:mm ~
Hora larga: Hrmmzss -
Primer dia de la |

unes v
semana:
Ejemplos
Fecha corta: 06/01/2025
Fecha larga: lunes, & de enero de 2025
Hora corta: 9:51
Hora larga: 9:51:32

Configuracién adicional...

Aceptar Cancelar

8- Abrird una ventana como la que se muestra a continuacion en la cual debemos ir al
menu “Moneda” que se ubica al costado de “Numeros” y en este cambiar el simbolo de
moneda de “€” a “$” haciendo clic y cambiandolo en “Simbolo de moneda” y finalmente
dando a “Aplicar” e “Aceptar”.

¥ Personalizar formato X

Nimeros Moneda Hora  Fecha Ordenacidn

Ejemplo
Positivo:  123.436.789,00 § Negativo:  -123.436.789,00 §
Simbolo de moneda: | w
Formato de moneda positive: 118 ~
Formato de moneda negativo: -1,1% ~
Simbolo decimal: . i
MNimero de digitos decimales: 2 ~
Simbolo de separacién de miles: . w
MNimero de digitos en grupo: 123.456.789 ~
Haga clic en Restablecer para restaurar la cenfiguracion Restablecer
predeterminada del sisterna para nimeros, moneda, hora y
fecha.

Cancelar Aplicar
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9- Luego en la misma pestafia 0o menu de “Configuracion adicional...” dirigirse a la casilla
“Fecha” en la cual deberemos editar la “Fecha corta” y asegurarnos que: dd/MM/aaaa,
Dia (dd) en 2 casillas y separado por “/”, Mes en dos casillas (MM) y separado por ““/”
por ultimo afio (aaaa) en 4 casillas y separado por “/”. Dar a aplicar y “Aceptar”.

¥ Personalizar formato *
Mimeros Moneda Hora  Fecha  Ordenacidn
Ejemplo
Fecha corta: 06/01,2025
Fecha larga: lunes, & de enero de 2023
Formatos de fecha
Fecha corta: dd/MM/aaa v|
Fecha larga: | dddd, d' de 'MMMM' de 'aaaa vl
Significado de las notaciones:
d, dd = dia; ddd, dddd = dia de |la semana; M = mes; a = afio
Calendario
Los afios escritos con dos digitos se interpretan como afios entre:
1950 ¥ 2049 =
Primer dia de la lunes »
sEmana:
Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién Restablecer

predeterminada del sisterna para nimeros, moneda, hora y

fecha.
Cancelar Aplicar

10- Finalmente cerrar y Reiniciar nuestro Pc/Computador.



